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Уважаемый Поставщик!

С целью соблюдения налогового законодательства, а также проявления с нашей стороны должной осмотрительности и осторожности в отношении выбора контрагента при заключении договора просим предоставить заверенные должным образом копии документов по вашей организации:
1. Устав общества со всеми зарегистрированными изменениями и дополнениями;
2. Выписку из ЕГРЮЛ;
3. Решение учредителя или уполномоченного органа общества об избрании руководителя;
4. Приказ о вступлении в должность руководителя;
5. Паспорт руководителя (вторая, третья страница и страница с регистрацией);
6. Приказ о назначении главного бухгалтера;
7. Налоговая отчетность за последний налоговый (отчетный) период с квитанцией о ее приеме налоговым органом или с отметкой налогового органа о ее принятии, если отчитывались на бумажном носителе;
8. Справка о состоянии расчетов по налогам, сборам, страховым взносам, пеням, штрафам, процентам организаций и индивидуальных предпринимателей (Форма по КНД 1160080), выданная не ранее чем за 30 дней до даты заключения договора;
9. Уведомление о переходе на упрощенную систему налогообложения (если применимо);
10. Лицензия на осуществление деятельности (если деятельность общества подлежит лицензированию);
11. Выписка из ЕГРН о праве собственности на имущество или договоры аренды офиса и складских и производственных помещений;
12. Доверенность на право подписи документов (в том числе товарных накладных и счетов-фактур) иными лицами, кроме руководителя;
[bookmark: _Hlk147926907]Также просим Вас заполнить анкету общества и заявление о добросовестности по формам из приложений 1 и 2 к настоящему письму. Указанные документы просим направить по адресу alyanss.td@gmail.com не позднее, чем за 3 (три) рабочих дня до планируемой даты заключения договора.
Если Вы не можете предоставить документы, просим Вас объяснить причину.
Благодарим за ответ и надеемся на плодотворное сотрудничество.

С уважением,
Генеральный директор                        ____________                   /Щеглова Л.Р./
  





Приложение 1
 
Анкета контрагента
	1.     Наименование
	 

	2.     Организационно правовая форма
	 

	3.     Дата регистрации
	 

	4.     ИНН/КПП, ОГРН
	 

	5.     Учредители 
	 

	6.     Руководитель  (Ф.И.О., дата и место рождения, паспортные данные)
	 

	7.     Юридический адрес (индекс, город, улица, дом, строение, номер офиса)
	 

	8.     Фактический адрес (индекс, город, улица, дом, строение, номер офиса)
	 

	9.   Адрес складских и/или производственных помещений (индекс, город, улица, дом, строение)
	 

	10.  Основные виды деятельности
	 

	11.  Численность сотрудников
	 

	12.  Стоимость основных средств 
	 

	13.  Режим налогообложения
	 

	14.  Основные контрагенты за последний год
	 

	15.  Банковские реквизиты
	 

	16.  Контактные телефоны
	 


 
 
 













Приложение 2
 
Заявление о добросовестности

Настоящим заявлением ___________________________ (название, ИНН, КПП), зарегистрированное по адресу ____________________________ удостоверяет, что
- является надлежащим образом учрежденным юридическим лицом в соответствии с законодательством РФ;
- руководитель, учредитель не находятся в реестрах массовых руководителей/учредителей/дисквалифицированных лиц, указанные лица не являются номинальными;
- не находится по адресу массовой регистрации;
- не является неплатежеспособным или банкротом, в отношении общества не проводится процедура ликвидации или банкротства;
- не находится в стадии реорганизации;
- экономическая деятельность не приостановлена в порядке, предусмотренном КоАП;
- на имущество не наложен арест, операции по счетам не приостановлены;
- не имеет задолженности по налоговым и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды на дату последнего завершенного отчетного периода;
- не искажает факты хозяйственной жизни и не ведет фиктивный документооборот;
- имеет достаточно ресурсов для исполнения своих обязательств по договорам с контрагентами.
 
С уважением,
_________________
 














Уважаемый Поставщик!
       С целью соблюдения налогового законодательства, а также проявления с нашей стороны должной осмотрительности и осторожности в отношении выбора контрагента просим уточнить информацию о месте нахождения вашей компании.
       Данные сведения просим предоставить не позднее, чем за 3 (три) рабочих дня до планируемой даты заключения договора.
       Если адрес местонахождения вашей компании изменится, просим предоставить копию договора аренды, заверенную уполномоченными лицами, в течение 3 (Трех) рабочих дней с момента смены юридического адреса.
Указанные документы просим направить по адресу alyanss.td@gmail.com


С уважением,

Генеральный директор                        ____________                   /Щеглова Л.Р./



















Уважаемый Поставщик!
         С целью соблюдения налогового законодательства, а также проявления с нашей стороны коммерческой осмотрительности и осторожности в отношении выбора контрагента при заключении договора просим предоставить копии документов вашей организации, заверенные уполномоченными лицами.
Пакет документов, представляемый юридическими лицами:
1. Устав общества со всеми зарегистрированными изменениями и дополнениями;
2. Свидетельство о государственной регистрации организации или лист записи ЕГРЮЛ;
3. Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе юридического лица;
4. Решение учредителя или уполномоченного органа об избрании руководителя;
5. Приказ о вступлении в должность руководителя и приказ о назначении главного бухгалтера;
6. Лицензия на осуществление деятельности (если деятельность организации подлежит лицензированию);
7. Бухгалтерская отчетность организации на последнюю отчетную дату (с квитанциями о приеме налоговым органом годовой отчетности);
8. Налоговая отчетность (налоговая декларация по налогу на прибыль, НДС) за последний отчетный период (с квитанциями о приеме налоговым органом);
9. Справка об исполнении налогоплательщиком (плательщиком сбора, плательщиком страховых взносов, налоговым агентом) обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, выданная не позднее 30 дней с момента получения настоящего запроса. Либо можете предоставить указанную справку в виде электронного документа, формат которого установлен в приложении № 2 к приказу ФНС от 23.11.2022 № ЕД-7-8/1123@.
10. Паспорт генерального директора (вторая, третья страница и страница с регистрацией);
11. Договор аренды офиса, складских и производственных помещений общества (если применимо). Если арендуете недвижимость на основании договора субаренды, просим приложить договор аренды, на основании которого заключен договор субаренды;
12. Заявление о добросовестности контрагента (форма прилагается);
13. Заполненная анкета общества (форма прилагается);
14. Карточка с реквизитами общества;
15. Доверенность на право подписи документов (в том числе товарных накладных и счетов-фактур) иными лицами, кроме руководителя. В доверенности укажите образец подписи поверенного лица.
[bookmark: _Hlk145067970] Указанные документы просим направить по адресу alyanss.td@gmail.com не позднее, чем за 3 (три) рабочих дня до планируемой даты заключения договора.

Приложение: 
1. Заявление о добросовестности контрагента на 1 л.
2. Анкета контрагента на 2 л.
 
С уважением,
Генеральный директор                        ____________                   /Щеглова Л.Р./



 Приложение №1 к запросу от ___ № ____
Заявление о добросовестности контрагента
 
г. ________________                                                                               « ____» ____________202_ 
 
Настоящим ООО «Поставщик\Исполнитель» (далее - «Контрагент»), в лице генерального директора\управляющего, действующего на основании Устава, гарантирует и подтверждает, что на момент заключения Договора от «___»________202_ №___(далее - «Договор») между ООО «Поставщик\Исполнитель» и ООО «Покупатель\Заказчик» (далее - «Компания»):
1. Контрагент является надлежащим образом зарегистрированной организацией. В подтверждение чего гарантирует предоставить Компании, заверенные печатью и подписью уполномоченного лица, копии документов, запрошенных Компанией. 
2. Контрагент подтверждает, что он своевременно и в полном объеме выполняет все установленные действующим налоговым законодательством РФ обязанности налогоплательщика, а также не является должником по платежам, подлежащим уплате в бюджет РФ. Кроме того, Контрагент подтверждает, что в отношении него не инициирована процедура банкротства, а также то, что он не находится в стадии ликвидации или реорганизации в любой из форм, предусмотренных законодательством РФ.
3. Контрагент подтверждает, что отражает все операции в учете, бухгалтерской и налоговой отчетности. А также отразит все операции по настоящему Договору, включая полученные от Компании авансы, в учете, бухгалтерской и налоговой отчетности, в том числе отразит НДС, уплаченный Компанией составе цены товара/услуги.
4. Контрагент предоставит полностью соответствующие действующему законодательству РФ первичные документы, которыми оформляется сделка по Договору.
5. Для заключения и исполнения договора Контрагент получил все необходимые согласия, одобрения и разрешения, получение которых необходимо в соответствии с действующим законодательством РФ, учредительными и локальными документами.
6. Предмет сделки по настоящему Договору соответствует основному ОКВЭД Контрагента, указанному в ЕГРЮЛ.
7. Лицо, заключающее договор от имени Контрагента на день подписания договора имеет все необходимые для этого полномочия и занимает должность, указанную в преамбуле Договора.
8. Контрагент располагает денежными, материальными и трудовыми ресурсами, а также прочими условиями, необходимыми для исполнения всех обязательств по Договору. Исполнение Договора не повлечет за собой нарушение или неисполнение положений каких-либо иных договоров, соглашений, судебных запретов или постановлений, обязательных для Контрагента. 
9. Контрагент соглашается, что обязательства, предусмотренные настоящим Заявлением, являются существенными условиями Договора. В случае ненадлежащего исполнения, либо неисполнения условий и требований, указанных в данном Заявлении, Компания вправе расторгнуть Договор в одностороннем внесудебном порядке. 
10. Контрагент заверяет Компанию в том, что будет активно взаимодействовать с представителями Компании и контролирующих органов по всем вопросам, связанным с фактом и правомерностью уплаты НДС и налога на прибыль в бюджет.
11. Контрагент обязуется предпринять все необходимые действия для соблюдения гарантий, данных настоящим Заявлением, в течение всего срока действия Договора.
 
            Генеральный директор  ____________/_________________/
   



Уважаемый Поставщик!

С целью соблюдения налогового законодательства, а также проявления с нашей стороны должной осмотрительности и осторожности в отношении выбора контрагента просим предоставить сведения об имуществе и ресурсах, имеющихся у вашей компании для исполнения Договора оказания услуг  
1.	Сведения о численности сотрудников (за последний отчетный период);
2.	Если ваша компания планирует привлечь к исполнению договора между нашими предприятиями третьих лиц, просим предоставить информацию о таких лицах с указанием контактных данных.
 
      Сведения и документы просьба предоставить по адресу alyanss.td@gmail.com не позднее, чем за 3 (три) рабочих дня до планируемой даты заключения договора.
      Если не возражаете, наш сотрудник хотел бы приехать в офис вашего предприятия, чтобы непосредственно ознакомиться с компанией и обсудить планы по дальнейшему сотрудничеству.

[bookmark: _Hlk147231813]С уважением,


Генеральный директор                        ____________                   /Щеглова Л.Р./
















Уважаемый Поставщик!

Просим предоставить информацию о системе налогообложения, которую применяет ваша компания. Данная информация необходима для правильного расчета стоимости товаров/услуг в договорах, заключенных между нашими компаниями. 
      Если ваша организация применяет упрощенную систему налогообложения, просьба предоставить скан-копию уведомления о возможности применения упрощенной системы налогообложения, заверенную уполномоченными лицами.
      Сведения и документы просим предоставить по адресу alyanss.td@gmail.com в не позднее, чем за 3 (три) рабочих дня до планируемой даты заключения договора.


С уважением,


Генеральный директор                        ____________                   /Щеглова Л.Р./


















Уважаемый Поставщик!
С целью соблюдения налогового законодательства, а также проявления с нашей стороны должной осмотрительности и осторожности в отношении выбора контрагента просим предоставить сведения по форме Приложения №1 к настоящему запросу.  

      Сведения просьба предоставить по адресу alyanss.td@gmail.com не позднее, чем за 3 (три) рабочих дня до планируемой даты заключения договора.



С уважением,
Генеральный директор                        ____________                   /Щеглова Л.Р./
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